
 SPOR KULÜPLERİ TARAFINDAN TUTULACAK DEFTER VE KAYITLAR 

HAKKINDAKİ YÖNETMELİĞE GÖRE SPOR KULÜPLERİ DEFTERİ  

NASIL OLMALI 

 Defter tutma yükümlülüğü 

Spor kulüpleri iktisadi ve mali durumunu, borç ve alacak ilişkilerini ve her hesap dönemi 

içinde elde edilen neticeleri açıkça görülebilir bir şekilde ortaya koymak zorundadır. Defterler, 

üçüncü kişi uzmanlara, makul bir süre içinde yapacakları incelemede spor kulüplerinin 

faaliyetleri ve finansal durumu hakkında fikir verebilecek şekilde tutulur. Spor kulüplerinin 

faaliyetlerinin oluşumu ve gelişmesi defterlerden izlenebilmelidir. 

Tutulacak Defterler 

a) Bilanço esasında tutulacak defterler ve uyulacak esaslar aşağıdaki gibidir; 

1. Karar Defteri: Yönetim kurulu kararları tarih ve numara sırasıyla bu deftere yazılır 

ve kararların altı toplantıya katılan üyelerce imzalanır. 

2. Üye Kayıt Defteri: Spor kulübüne üye olanların kimlik bilgileri, üyeliğe giriş ve çıkış 

tarihleri bu deftere işlenir. Üyelerin ödedikleri giriş ve yıllık aidat miktarları bu deftere 

işlenebilir. 

3. Evrak Kayıt Defteri: Gelen ve giden evrak, tarih ve sıra numarası ile bu deftere 

kaydedilir. Gelen evrakın asılları ve giden evrakın kopyaları dosyalanır. Elektronik 

posta yoluyla gelen veya giden evrak çıktısı alınmak suretiyle saklanır, bu türdeki 

evraka da tarih ve sıra numarası verilir. 

4. Yevmiye Defteri, Büyük Defter ve Envanter Defteri: Bu defterlerin tutulma usulü 

ile kayıt işlemleri 213 sayılı Kanun ile bu Kanunun Hazine ve Maliye Bakanlığına 

verdiği yetkiye istinaden yayımlanan Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliğleri 

esaslarına göre yürütülür. 

Not: Bu bentte sayılan defterlerden yevmiye defteri, büyük defter ve envanter defteri, bu 

Yönetmelik hükümlerine aykırı olmamak şartı ile elektronik ortamda tutulmalarına ilişkin 

Hazine ve Maliye Bakanlığı ile Ticaret Bakanlığınca çıkarılan tebliğlerde belirtilen usul ve 

esaslar çerçevesinde, diğer defterler ise Bakanlıkça oluşturulan veya izin verilen yazılımlar 

kullanılarak elektronik ortamda da tutulabilir. 

 

 



b) İşletme esasında tutulacak defterler ve uyulacak esaslar aşağıdaki gibidir; 

1. Karar Defteri: Yönetim kurulu kararları tarih ve numara sırasıyla bu deftere yazılır 

ve kararların altı toplantıya katılan üyelerce imzalanır. 

2. Üye Kayıt Defteri: Spor kulübüne üye olanların kimlik bilgileri, üyeliğe giriş ve 

çıkış tarihleri bu deftere işlenir. Üyelerin ödedikleri giriş ve yıllık aidat miktarları bu 

deftere işlenebilir. 

3. Evrak Kayıt Defteri: Gelen ve giden evrak, tarih ve sıra numarası ile bu deftere 

kaydedilir. Gelen evrakın asılları ve giden evrakın kopyaları dosyalanır. Elektronik 

posta yoluyla gelen veya giden evrak çıktısı alınmak suretiyle saklanır, bu türdeki 

evraka da tarih ve sıra numarası verilir. 

4. İşletme Hesabı Defteri: Spor kulübü adına alınan gelirler ve yapılan giderler açık ve 

düzenli olarak bu deftere işlenir. 

5. Demirbaş Defteri: Spor kulübünün demirbaş eşyası bu deftere alınış tarihleri ve 

değerleri belirtilerek yazılır. 

6. Borç-Alacak Defteri: Borç ve alacakların doğduğunda ve sona erdiğinde kaydedildiği 

defterdir. Bu defter Ek-1’de gösterilen şekilde borçlar ve alacaklar şeklinde iki 

kısımdan oluşur. Borç veya alacak doğduğunda defterin ilgili kısmının sol tarafına, 

sona erdiğinde sağ tarafına kayıt yapılır. 

Not: Bu maddede yer alan defterler Bakanlıkça oluşturulan veya izin verilen yazılımlar 

kullanılarak elektronik ortamda da tutulabilir. Bu maddedekilerin dışında spor kulüpleri ihtiyaç 

duyacakları diğer defterleri kullanmaya başlamadan önce il müdürlüğüne tasdik ettirmek 

suretiyle tutabilirler. 

Kayıt usulü 

 Defterler ve gerekli diğer kayıtlar Türkçe tutulur. Kısaltmalar, rakamlar, harfler ve 

semboller kullanıldığı takdirde bunların anlamları açıkça belirtilir. 

 Defterlere yazımlar ve diğer gerekli kayıtlar, eksiksiz, doğru, zamanında ve düzenli 

olarak yapılır. 

 Bir yazım veya kayıt, önceki içeriği belirlenemeyecek şekilde çizilemez ve 

değiştirilemez. Kayıt sırasında mı yoksa daha sonra mı yapıldığı anlaşılmayan 

değişiklikler yapılamaz 

 Karar defterinin sayfa sonunda imza için bırakılan bölümü hariç defterlerin satırları, 

çizilmeksizin boş bırakılamaz ve atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter sayfaları ciltten 



koparılamaz. Tasdikli form veya sürekli form yapraklarının sırası bozulamaz ve bunlar 

yırtılamaz. 

 Spor kulüplerine ait belgeler, kaydedildikleri defterdeki kayıt sırasına uygun olarak 

numaralandırılır ve dosyalanarak saklanır. 

NOT: Detaylı bilgi için Spor kulüpleri Tarafından Tutulacak Defter ve Kayıtlar 

Hakkındaki Yönetmeliğini inceleyiniz. 

 


