SPOR KULUPLERiI TARAFINDAN TUTULACAK DEFTER VE KAYITLAR
HAKKINDAKI YONETMELIGE GORE SPOR KULUPLERI DEFTERI

NASIL OLMALI

Defter tutma yiikiimliiligii

Spor kuliipleri iktisadi ve mali durumunu, borg ve alacak iliskilerini ve her hesap donemi
icinde elde edilen neticeleri agikga goriilebilir bir sekilde ortaya koymak zorundadir. Defterler,
ticlincii kisi uzmanlara, makul bir siire i¢inde yapacaklari incelemede spor kuliiplerinin
faaliyetleri ve finansal durumu hakkinda fikir verebilecek sekilde tutulur. Spor kuliiplerinin

faaliyetlerinin olusumu ve gelismesi defterlerden izlenebilmelidir.
Tutulacak Defterler

a) Bilanco esasinda tutulacak defterler ve uyulacak esaslar asagidaki gibidir;

1. Karar Defteri: Yonetim kurulu kararlar tarih ve numara sirasiyla bu deftere yazilir
ve kararlarin alt1 toplantiya katilan iiyelerce imzalanir.

2. Uye Kayit Defteri: Spor kuliibiine iiye olanlarin kimlik bilgileri, iyelige giris ve gikis
tarihleri bu deftere islenir. Uyelerin dedikleri giris ve yillik aidat miktarlar1 bu deftere
islenebilir.

3. Evrak Kayit Defteri: Gelen ve giden evrak, tarih ve sira numarasi ile bu deftere
kaydedilir. Gelen evrakin asillar1 ve giden evrakin kopyalar1 dosyalanir. Elektronik
posta yoluyla gelen veya giden evrak ciktis1 alinmak suretiyle saklanir, bu tiirdeki
evraka da tarih ve sira numarasi verilir.

4. Yevmiye Defteri, Bilyiik Defter ve Envanter Defteri: Bu defterlerin tutulma usulii
ile kayit islemleri 213 sayili Kanun ile bu Kanunun Hazine ve Maliye Bakanligina
verdigi yetkiye istinaden yayimlanan Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligleri

esaslarina gore yuriitiiliir.

Not: Bu bentte sayilan defterlerden yevmiye defteri, biiyiik defter ve envanter defteri, bu
Yonetmelik hiikiimlerine aykir1 olmamak sart1 ile elektronik ortamda tutulmalarina iliskin
Hazine ve Maliye Bakanlig: ile Ticaret Bakanliginca ¢ikarilan tebliglerde belirtilen usul ve
esaslar cercevesinde, diger defterler ise Bakanlik¢a olusturulan veya izin verilen yazilimlar

kullanilarak elektronik ortamda da tutulabilir.



b) isletme esasinda tutulacak defterler ve uyulacak esaslar asagidaki gibidir;

1.

Karar Defteri: Yonetim kurulu kararlari tarih ve numara sirasiyla bu deftere yazilir

ve kararlarin alt1 toplantiya katilan iiyelerce imzalanir.

. Uye Kayit Defteri: Spor kuliibiine iiye olanlarm kimlik bilgileri, iiyelige giris ve

cikis tarihleri bu deftere islenir. Uyelerin 6dedikleri giris ve yillik aidat miktarlar1 bu

deftere islenebilir.

. Evrak Kayit Defteri: Gelen ve giden evrak, tarih ve sira numarasi ile bu deftere

kaydedilir. Gelen evrakin asillar1 ve giden evrakin kopyalar1 dosyalanir. Elektronik
posta yoluyla gelen veya giden evrak ¢iktis1 alinmak suretiyle saklanir, bu tiirdeki

evraka da tarih ve sira numarasi verilir.

. Isletme Hesabi Defteri: Spor kuliibii adina alinan gelirler ve yapilan giderler agik ve

diizenli olarak bu deftere islenir.

. Demirbas Defteri: Spor kuliibiiniin demirbas esyas: bu deftere alinis tarihleri ve

degerleri belirtilerek yazilir.

. Bor¢-Alacak Defteri: Borg ve alacaklarin dogdugunda ve sona erdiginde kaydedildigi

defterdir. Bu defter Ek-1’de gosterilen sekilde borglar ve alacaklar seklinde iki
kisimdan olusur. Borg¢ veya alacak dogdugunda defterin ilgili kisminin sol tarafina,

sona erdiginde sag tarafina kayit yapilir.

Not: Bu maddede yer alan defterler Bakanlik¢a olusturulan veya izin verilen yazilimlar

kullanilarak elektronik ortamda da tutulabilir. Bu maddedekilerin disinda spor kuliipleri ihtiyag

duyacaklar1 diger defterleri kullanmaya baslamadan once il midiirliigline tasdik ettirmek

suretiyle tutabilirler.

Kayit usulii

Defterler ve gerekli diger kayitlar Tiirkge tutulur. Kisaltmalar, rakamlar, harfler ve
semboller kullanildig1 takdirde bunlarin anlamlar1 agikca belirtilir.

Defterlere yazimlar ve diger gerekli kayitlar, eksiksiz, dogru, zamaninda ve diizenli
olarak yapilir.

Bir yazim veya kayit, onceki igerigi belirlenemeyecek sekilde cizilemez ve
degistirilemez. Kayit sirasinda m1 yoksa daha sonra mi yapildigi anlagilmayan
degisiklikler yapilamaz

Karar defterinin sayfa sonunda imza i¢in birakilan bdliimii hari¢ defterlerin satirlari,

cizilmeksizin bos birakilamaz ve atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter sayfalar1 ciltten



koparilamaz. Tasdikli form veya siirekli form yapraklarinin sirasi bozulamaz ve bunlar

yirtilamaz.

e Spor kuliiplerine ait belgeler, kaydedildikleri defterdeki kayit sirasina uygun olarak

numaralandirilir ve dosyalanarak saklanir.

NOT: Detayli bilgi icin Spor kuliipleri Tarafindan Tutulacak Defter ve Kayitlar
Hakkindaki Yonetmeligini inceleyiniz.



